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องค�การบริหารส�วนตําบลบางปะหัน 

อําเภอบางปะหัน จังหวดัพระนครศรอียุธยา 



1. การทะเบียนราษฎร�  
 บุตรเกิด ถ�าเกิดในบ�าน ให�เจ�าบ�านแจ�ง ถ�าเกิดนอกบ�าน ให�มารดาแจ�งภายใน 15 วัน นบัแต�วันเกิด 
 ชื่อบุตร ให�เจ�าบ�าน บิดา หรือมารดาแล�วแต�กรณี แจ�งชื่อบุตรพร�อมกับการแจ�งเกิด ถ�าจะเปลี่ยนชื่อ

ให�แจ�งภายใน 6 เดือนนับแต�วันแจ�งชื่อครั้งแรก 
 ย�ายบ�าน ให�ผู�ย�ายหรือผู�ท่ีเจ�าบ�านมอบอํานาจแจ�งออกจากบ�านเดิมภายใน 15 วัน และเม่ือไปอยู�

บ�านใหม�ให�แจ�งภายใน 15 วนัเช�นกัน 
 คนตาย ถ�าในบ�านให�เจ�าบ�านแจ�ง ถ�าตายนอกบ�านให�ผู�ท่ีไปกับผู�ตาย หรือผู�ท่ีพบศพเป.นผู�แจ�ง 

ภายใน 24 ช.ม. นับแต�เวลาตายหรือเวลาพบศพ แจ�งท่ีไหน กรณีบุตรเกิด ต้ังชื่อบุตร ย�ายบ�านหรือ
คนตาย ให�แจ�งดังนี้ 

 ในเขตเทศบาล : ให�แจ�งท่ีสํานักงานท�องถ่ินซ่ึงต้ังอยู�ท่ีสํานักงานเทศบาล 
 นอกเขตเทศบาล : ให�แจ�งท่ีสํานักทะเบียนตําบล (บ�านกํานัน) หรือสํานักทะเบียนท่ีผู�ว�าราชการ

จังหวัดแต�งต้ัง (เช�น เขตกรมทหาร)  
ความผิด 

 ถ�าไม�แจ�งเกิดภายในกําหนดเวลา มีความผิดตามกฎหมาย มีโทษปรับไม�เกิน 200 บาท 
 ถ�าไม�แจ�งการตายภายในเวลามีความผิดตามกฎหมาย มีโทษปรับไม�เกิน 200 บาท 

 
 

2. บัตรประจําตัวประชาชน  
 คนไทยซ่ึงมีอายุตั้งแต� 15 ป=บริบูรณ>ข้ึนไปจนถึง 70 ป= บริบูรณ> ต�องไปขอทําบัตรท่ีอําเภอหรือท่ีว�า

การเขตภายใน 60 วัน นับต้ังแต�วันท่ีอายูครบ 15 ป=บริบูรณ> 
 บัตรประจําตัวประชาชนชํารุดหรือสูญหาย ต�องยื่นคําร�องขอมีบัตรใหม�ภายใน 30 วัน นับต้ังแต�

บัตรเดิมชํารุดหรือสูญหาย (ต�องไปแจ�งบัตรหายท่ีสถานีตํารวจ) 
 อายุของบัตร กําหนดใช�ได� 6 ป= เม่ือถึงกําหนดสิ้นอายุบัตรต�องไปติดต�อขอทําบัตรใหม�ภายใน 60 

วันนับต้ังแต�วันสิ้นอายุ ณ อําเภอท�องท่ีท่ีมีชื่อในทะเบียนบ�าน  
ความผิด 

 ผู�ถือบัตรผู�ใดไม�อาจแสดงบัตรได�ในเม่ือเจ�าพนักงานขอตรวจ มีโทษปรับไม�เกิน 100 บาท 
 ผู�ไม�มีสัญชาติไทยยื่นคําร�องขอมีบัตรโดยแจ�งข�อความเท็จต�อเจ�าพนักงานว�าตนมีสัญชาติไทย มีโทษ

ปรับไม�เกิน 2.000 บาทหรือจําคุกไม�เกิน 1 ป= หรือท้ังจําท้ังปรับ 
 ไม�ยื่นคําร�องขอมีบัตรภายในกําหนดเวลา มีโทษปรับไม�เกิน 500 บาท 
 บัตรหมดอายุไม�ต�อบัตรภายในกําหนด มีโทษปรับไม�เกิน 200 บาท 

 
 
 
 
 
 



3. การรับราชการทหาร  
 กําหนดเวลาแสดงตนลงบัญชีทหารกองเกิน ชายไทยอายุย�างเข�า 18 ป= ต�องไปแสดงตนเพ่ือลงบัญชี

ทหารกองเกินในเดือนพฤศจิกายนของป=ท่ีอายุย�างเข�า 18 ป= 
 สถานท่ีแสดงตนเพ่ือลงบัญชีทหารกองเกินคือท่ีว�าการอําเภอหรือก่ิงอําเภอท่ีเป.นภูมิลําเนาทหาร 

 
 

4. การรักษาความสะอาด  
 ห�ามขีดเขียน วาดรูปวาดภาพบนรั้วผนังอาคาร ต�นไม� หรือสิ่งใดใสท่ีสาธารณะ หรือเห็นได�จากท่ี

สาธารณะนั้น ถ�าฝGาฝHนมีโทษปรับไม�เกิน 200 บาท 
 ห�ามติดต้ัง ตาก วางหรือแขวนสิ่งใดๆ ในท่ีสาธารณะหรือมองเห็นได�จากท่ีสาธารณะโดยไม�บังควร

หรือทําให�มองดูแล�วไม�เป.นระเบียบเรียบร�อย ถ�าฝGาฝHนมีโทษปรับ 200 บาท 
 ห�ามบ�วน สั่งหรือถ�มน้ําลาย น้ํามูก น้ําหมาก เสมหะหรือท้ิงสิ่งใดๆ บนท�องถนน พ้ืนรถ หรือเรือ

สาธารณะ โรงมหรสพ ร�านค�า หรือท่ีสาธารณะ ถ�าฝGาฝHนมีโทษปรับไม�เกิน 100 บาท 
 
 

5. การเรี่ยไร  
 ผู�ทําการเรี่ยไร ต�องมีใบอนุญาตให�ทําการเรี่ยไรติดตัวและต�องออกใบรับให�ผู�บริจาค 

 
 

6.หนังสือมอบอํานาจ  
 การมอบอํานาจเป.นการต้ังตัวแทนเพ่ือทําการสําหรับการมอบอํานาจให�กระทําการเก่ียวกับท่ีดินเป.น

เรื่อสําคัญควรใช�หนังสือมอบอํานาจของกรมท่ีดิน 
 
 

7. เอกเทศสัญญา  
 กู�ยืม การกู�ยืมเงินกันเกินกว�าห�าสิบบาท จะต�องมีหลักฐานเป.นหนังสือแสดงว�ามีการกู�ยืมเงินกันจริง

และต�องลงลายมือชื่อผู�กู�ด�วย กฎหมายให�คิดอัตราดอกเบ้ียไม�เกินร�อยละ 15 บาทต�อป= 
 การจํานอง คือการกู�ยืมโดยมีทรัพย>สิน เป.นประกันโดยท่ัวไปได�แก� ท่ีดิน บ�านพร�อมท่ีดิน เรือยนต> 

(5 ตันข้ึนไป) สัตว>พาหนะ ได�แก� ช�าง ม�า วัว ความ หรืออสังหาริมทรัพย>อ่ืน ซ่ึงกฎหมายหากบัญญัติ
ไว�ให�จดทะเบียนเฉพาะกาล โดยทรัพย>ยังอยู�ท่ีผู�จํานอง การจํานองต�องทําเป.นหนังสือและจด
ทะเบียนต�อพนักงานเจ�าหน�าท่ี 

 เช�าซ้ือ ต�องทําเป.นหนังสือและปLดอากรแสตมปMเว�นแต�เช�าซ้ือเครื่องมือการเกษตรไม�ต�องปLดอากร
แสตมปM 

 เช�าทรัพย> เช�าบ�านหรือท่ีดินไม�เกิน 3 ป= ต�องทําเป.นหลักฐานเป.นหนังสือลงลายมือชื่อผู�เช�าแล�ผู�ให�
เช�า หากเกิน 3 ป= ต�องทําเป.นหนังสือและจดทะเบียนต�อพนักงานเจ�าหน�าท่ี 

 



8. กฎหมายท่ีดิน  
 เม่ือโฉนดใบจองหรือ นส.3 ชํารุด สูญหายหรือเป.นอันตรายต�องติดต�ออําเภอหรือสํานักงานทะเบียน

ท่ีดิน เพ่ือขอออกใบใหม�หรือใบแทน มิฉะนั้นผู�อ่ืนท่ีได�หนังสือสําคัญไปอาจนําไปอ�างสิทธิ ทําให�
เจ�าของเดิมเสียประโยชน>ได� 

 ท่ีดินมือเปล�า เจ�าของควรดูแลรักษาให�ดี อย�าทอดท้ิงหรือปล�อยให�รกร�างว�างเปล�า หากมีผู�
ครอบครองก็หาทางไล�ออกไปเสีย มิฉะนั้นเจ�าของจะเสียสิทธิไป นอกจากนี้ หากไม� ส.ค.1 ก็ควร
หาทางขอ น.ส.3 แล�วต�อไปก็ขอให�มีโฉนดเสียให�เรียบร�อยเพราะทําให�ได�ประโยชน>มากข้ึนและ
ปลอดภัยจากการเสียสิทธิมากข้ึน 

 ท่ีดินมีโฉนด อย�าทอดท้ิงหรือปล�อยให�รกร�างหรือให�คนอ่ืนครอบครองไว�นานๆ อาจเสียสิทธิได�
เช�นกัน 

 การทํานิติกรรม ต�องทําให�สมบูรณ>ตามกฎหมายโดยทําท่ีอําเภอหรือสํานักงานทะเบียนท่ีดิน 
 
 

9. อาวุธป6น  
 ผู�ท่ีประสงค>จะขอมีอาวุธปHน เพ่ือใช�หรือเก็บไว�ปNองกันตัวหรือทรัพย>สิน ให�ยื่นคําร�องขอตามแบบ ป.

1 ต�อนายทะเบียนท�องท่ี  
 กรุงเทพมหานคร ได�แก� ผู�บังคับการกองทะเบียนกรมตํารวจ 
 จังหวัดอ่ืนๆ ผู�ว�าราชการจังหวัดเป.นนายทะเบียนท�องท่ีจังหวัด 

 การแจ�งย�ายอาวุธปHน เม่ือผู�ได�รับอนุญาตให�มีและใช�อาวุธปHนย�ายภูมิลําเนา ต�องแจ�งย�ายอาวุธปHนต�อ
นายทะเบียนภายใน 15 วัน นับแต�วันย�าย และถ�าย�ายไปต�างท�องท่ีให�แจ�งการย�ายต�อนายทะเบียน
ท�องท่ีใหม�ภายใน 15 วัน นับแต�วันท่ีย�ายไปถึงอีกด�วย 

 การรับมรดกปHน เป.นหน�าท่ีของทายาทหรือผู�ครอบครอง ต�องไปแจ�งการตายต�อนายทะเบียนท�องท่ี 
ภายใน 30 วัน นับต้ังแต�วันทราบการตายและยื่นคําร�องขอรับมรดกอาวุธปHนนั้นต�อไป 

 ใบอนุญาตสูญหายหรือชํารุดอ�านไม�ออก ให�ยื่นคําร�องขอรับใบแทนต�อนายทะเบียนท�องท่ีภายใน 
30 วัน นับแต�วันทราบเหตุ 

 อาวุธปHนหายหรือถูกทําลาย ให�เจ�าของแจ�งเหตุพร�อมด�วยหลักฐานและส�งมอบใบอนุญาตต�อนาย
ทะเบียนท�องท่ีท่ีตนอยู�หรือนายทะเบียนท�องท่ีท่ีเกิดเหตุภายใน 15 วัน นับแต�วันทราบเหตุ  
*ความผิดและโทษของอาวุธปHน 

 มีและพกอาวุธปHนโดยไม�ได�รับอนุญาต ต�องระวางโทษจําคุกต้ังแต� 1 ป=ถึง 10 ป= ปละปรับต้ังแต� 
2,000 บาทถึง 20,000 บาท 

 พกพาอาวุธปHนติดตัวไปในเมือง หมู�บ�าน หรือทางสาธารณะโดยไม�ได�รับอนุญาตให�พก เว�นแต�กรณีมี
เหตุจําเป.นเร�งด�วน ต�องระวางโทษจําคุกไม�เกิน 5 ป= หรือปรับไม�เกิน 10,000 บาท หรือท้ังจําท้ัง
ปรับ 

 ผู�ใดพกพาอาวุธปHนไปโดยเปLกเผย หรือพาไปท่ีชุมชนท่ีได�จัดให�มีข้ึนเพ่ือนมัสการ การรื่นเริง การ
มหรสพ หรือการอ่ืนใด ต�องระวางโทษจําคุกต้ังแต� 6 เดือน ถึง 5 ป= และปรับต้ังแต� 1,000 บาท 
ถึง 10,000 บาทแม�ว�าผู�นั้นจะได�รับอนุญาตพกพาอาวุธปHนหรือกรณีเร�งด�วนก็ตาม 



 


